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KYLÄESITTEIDEN MUOKKAUS

Tunnusten käyttöönotto
1. Kun sinulle on luotu tunnus saat sähköpostiin lähettäjältä 

yllapito@kymenlaakson kylat.fi viestin, jossa pyydetään vahvistamaan tunnuksesi

2. Klikkaa vahvistuslinkkiä

3. Sinulle luodaan salasana ja saat sähköpostiin kirjautumislinkin, mutta ÄLÄ 
KIRJAUDU VIELÄ.
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4. Ylläpitäjä liittää tunnuksesi oman 
kyläsi kyläesitteeseen

5. Kun oikeudet on annettu, voit 
kirjautua osoitteessa 
kymenlaaksonkylat.fi/login
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Kyläesitteen kuvat
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Järjestelmä ei hyväksy valokuvia, jotka ovat 
tiedostokooltaan liian isoja. Isot kuvat 
hidastavat nettisivustoa ja siksi kuvat tulee 
pienentää / pakata ennen sivuille latausta. 
Tiedostojen maksimikoko on 2Mt.

Pakkausohjelma omalle koneelle
http://luci.criosweb.ro/riot/

Pakkausohjelma netissä
https://tinyjpg.com/

Canva 
https://www.canva.com/
Voit luoda valmiin pohjan kuville, esimerkiksi 
800*600px vaaka ja tuoda kaikki kuvat 
pohjaan. Lataa kuva kerrallaan omalle 
koneelle, erillistä pakkausta ei tarvita. 

Esitteen sommittelun kannalta
vaakakuvat toimivat 
paremmin kuin pystykuvat. 
Järjestelmä skaalaa pystykuvat 
suhteessa pienemmäksi, jotta 
ne mahtuvat esitteeseen
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Esitteen muokkaus
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1. Ohjausnäkymässä klikkaa 
vasemmalta kohtaa ”Kyläesitteet”

2. Pääset kyläesitteen muokkaukseen 
viemällä hiiren otsikon päälle ja 
klikkaamalla otsikkoa tai sen alapuolelta 
”Muokkaa”
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1. Kylän tunnuslause tai lyhyt kuvailu, 
max 40 merkkiä

2. Kotisivujen osoite tai esim. Facebook-sivu 
(voi jättää myös tyhjäksi)

3. Esitteen pääkuva

4. Vapaamuotoinen esittelyteksti, 
max 800 merkkiä

Huom! Luettelot, rivi- ja kappalevaihdot eivät toimi 
tekstikentissä tilan rajallisuuden vuoksi.

Esite kohta kohdalta

PAKOLLINEN

PAKOLLINEN
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5. Valokuva kylän vetonaulasta tms. 

6. Kylän nähtävyydet tai koettavaa, 
max 400 merkkiä 

7. Tietoa luonnosta ja ympäristöstä, 
max. 400 merkkiä

8. Valokuva luonnosta (tai muu kuva) 

Huom! Luettelot, rivi- ja kappalevaihdot eivät toimi 
tekstikentissä tilan rajallisuuden vuoksi.

PAKOLLINEN

PAKOLLINEN
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9. Tietoa kylätalosta (voi jättää myös tyhjäksi, 
jos kylätaloa ei ole)

10. Kuva kylätalosta (tai korvaa muulla kuvalla)

11. Toinen kuva kylätalosta tai yleiskuva

12. Tietoa kylän palveluista, max 500 merkkiä

Huom! Luettelot, rivi- ja kappalevaihdot eivät toimi 
tekstikentissä tilan rajallisuuden vuoksi.

PAKOLLINEN
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13. Tietoa harrastusmahdollisuuksista tai 
muuta lisätietoa

14. Asumiseen liittyviä tietoja

15. Karttaan kylätalon osoite tai muu kylän 
keskipiste

Huom! Luettelot, rivi- ja kappalevaihdot eivät toimi 
tekstikentissä tilan rajallisuuden vuoksi.

PAKOLLINEN



KYLÄESITTEIDEN MUOKKAUS www.kymenlaaksonkylat.fi 9

Lopuksi

1. Tallenna klikkaamalla oikealta ”Päivitä”

2. Avaa katseluun ylhäältä ”Näytä kyläesite”
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Luo pdf

Sivun alalaidassa on 
”Luo PDF”-kuvake, jota 
painamalla saat tiedot 
PDF-muotoon 

(aukeaa uuteen välilehteen 
selaimessa)
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Valmis PDF
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Tuntuuko silti hankalalta?
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Mikäli oma aika tai taidot ei tunnu riittävän kyläesitteen täyttämiseen, voit toimittaa 
esitteen sisällöt ja valokuvat ylläpitäjälle. Ylläpitäjä laskuttaa kyläyhdistystänne 
palvelusta 85 € (sis. alv 24%)

Sisältöjen toimitus ylläpitäjälle

• Valokuvat mieluiten alkuperäisinä sähköisinä

• Tekstisisällöt sähköisenä (esim. Word, sähköpostin viestikenttä) tai paperilla (käsin 
tai koneella kirjoitettuna).

• Sisältöjen toimituksessa ota yhteyttä ensin puhelimitse tai sähköpostilla:

Laura Jalonen
laura@jaloin.fi
p. 050 348 3039


